
IV. számú melléklet 

Ajkai Szakképző Iskola és Kollégium Bercsényi Miklós Intézményegység 

Könyvtárának 

Ingyenes és tartóstankönyv- kezelési szabályzata 

 

1.Jogi szabályozás, a tartós tankönyv fogalma 

  5/1998. (II.18.) MKM rendelet a tankönyvvé nyilvánítás, a tankönyvtámogatás, 

valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről (a tanulóknak juttatott tankönyvvásárlási 

támogatás 25 %-ból iskolai tulajdonú, tartós tankönyveket kell vásárolni) 

  23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet a tankönyvvé nyilvánítás, a tankönyvtámogatás 

rendjéről 

 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 167§ az iskolai könyvtáraknak a tankönyvek 

kezelésével kapcsolatos szabályai 

 2001. évi XXXVII. Törvény a tankönyvpiac rendjéről (az iskolának biztosítani kell, 

hogy a normatív kedvezményekben részesülő, nappali képzésben részt vevő tanulók 

részére a tankönyvek ingyenesen álljanak rendelkezésre. 

 16/2013 (II.28.) EMMI rendelet a tankönyvvé nyilvánítás, a tankönyvtámogatás 

valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről  

 

Tartós tankönyv: tartós tankönyvek azok a dokumentumok, amelyek több tanéven 

keresztül használható tankönyvek (kemény borítós), segédletek: kézikönyvek, 

szótárak, kötelező és ajánlott olvasmányok, atlaszok, szöveggyűjtemények. 

Ingyenes tankönyv: az ingyenes tankönyvellátásra jogosult iskolai tanulók ingyenes 

tankönyvellátására biztosított összegből vásárolt tankönyvek. 

 

2. Ingyenes tankönyv, ingyenesség biztosítása 

 Az iskolánkba járó diákok általában nagyon nehéz anyagi körülmények között élnek, így  

döntő   többségük jogosult ingyenes tankönyvre,de a többi tanuló esetében is meg tudjuk 

oldani a tankönyvvel való felszerelést. 

1. Az ingyenes tankönyvre jogosult diákok (és a többi tanuló is) az iskolai könyvtár 

nyilvántartásába felvett tankönyveket kapják meg használatra.  

2. Ezeket a tankönyveket a diákok a könyvtári könyvekre vonatkozó szabályok alapján 

használják. Az ingyenes tankönyvtámogatásban részesülő diákok által átvett 

tankönyvek arra az időtartamra kölcsönözhetők ki, ameddig a tanuló az adott tárgyat  a 



helyi tanterv alapján tanulja. Amennyiben a kapott tankönyvet a tanuló nem használja 

folyamatosan, a tanév végén június 30-ig minden kölcsönzésben lévő dokumentumot 

vissza kell juttatni az iskolai könyvtárba. 

3. Letéteket hozunk létre (a szakoktatók, közismereti tanároki, szaktanárok igénye 

szerint) a tanműhelyekben, szaktantermekben – általában helyben használatra. 

4.  Az iskola részére tankönyvtámogatás céljára juttatott összegnek legalább a huszonöt 

százalékát tartós tankönyv, illetve az iskolában alkalmazott ajánlott és kötelező 

olvasmányok vásárlására kell fordítani. A megvásárolt könyv és tankönyv az iskola 

tulajdonába, az iskolai könyvtár állományába kerül. 

 

3.A tankönyvek nyilvántartása, kezelése 

 

A tankönyveket időleges nyilvántartásba kell venni. Az iskolai könyvtár külön 

nyilvántartásban, ,,Tankönyvleltár” elnevezéssel kezeli az ingyenes tankönyvellátás 

biztosításához szükséges tankönyveket (Tk/1………….. jelzésű leltári számmal,a raktári 

szám, cím, ár és a beszerzés évének feltüntetésével.)   

A könyvtár állományába, leltárba csak a tanulói támogatás 25%-ának kell kerülnie. Állandó 

leltárba kell venni a kézikönyveket, szótárakat, atlaszokat, szakkönyveket, keménykötésű házi 

és ajánlott olvasmányokat, CD-ket, DVD-ket. 

A tankönyveket nem látjuk el könyvtári jelzettel, a tankönyvleltári szám kerül bele és az 

iskolai könyvtár pecsétje. 

 A tankönyvtári állományt különgyűjteményként kezeljük, a könyvtári állomány többi részétől 

elkülönítve tantárgyanként/szakmánként csoportosítva helyezzük el.  

A tankönyvtár kezeléséért, a tanulók tankönyvvel és a tanuláshoz szükséges segédkönyvekkel 

való ellátásáért a könyvtáros felelős.  

 

4.Kölcsönzés 

A tankönyvvel, ingyenes tankönyvvel és a tanuláshoz szükséges segédkönyvekkel való ellátás 

a könyvtáron keresztül történik osztályonként a tanév első hetében. Felelőse a könyvtáros – az 

osztályfőnökök segítségével. 

Kölcsönzéskor a tanulók tájékoztatást kapnak a tankönyvekkel kapcsolatos tudnivalókról, 

amit a következő nyilatkozat aláírásával tanúsítanak: 

Tudomásul veszem, hogy a kölcsönzött tankönyv az AJKAI SZAKKÉPZŐ ISKOLA ÉS 

KOLLÉGIUM BERCSÉNYI MIKLÓS INTÉZMÉNYEGYSÉGÉNEK tulajdona. A tankönyvet 



rendeltetésszerűen használom, tudatosan nem rongálom. A tanév végén visszajuttatom az 

iskolai könyvtárba. Tudomásul veszem iskolánk Szervezeti és Működési szabályzatában 

rögzített kártérítési kötelezettséget. 

A kölcsönzési lapon (melyen feltüntetjük a tanuló nevét, osztályát,szakmáját/a kölcsönzés, ill. 

visszahozatal napját, a könyv címét és leltári számát)a tanulók aláírásukkal igazolják az 

átvétel tényét. 

A kölcsönzött tankönyveket minden tanév végén június 30-ig kell visszahozni a könyvtárba. 

Kérésre engedélyezzük, hogy a tankönyvek a tanulónál maradhassanak a nyári szünidőre, ill. 

a tanulmányai végeztéig. 

5.A kártérítés szabályai 

A tanuló a támogatásként kapott ingyenes tankönyvet (tartós tankönyvet, oktatási 

segédanyagot stb., továbbiakban tankönyv) köteles megőrizni és rendeltetésszerűen használni. 

Ebből fakadóan elvárható tőle, hogy az általa használt tankönyv legalább négy évig 

használható állapotban legyen. Az elhasználódás mértéke ennek megfelelően: 

• az első év végére legfeljebb 25 %-os 

• a második év végére legfeljebb 50 %-os 

• a harmadik év végére legfeljebb 75 %-os 

• a negyedik év végére 100 %-os lehet. 

  

Amennyiben a tanuló az iskolai könyvtárból tankönyvet, tartós tankönyvet kölcsönöz, a 

tanuló, illetve a kiskorú tanuló szülője köteles a tankönyv elvesztéséből, megrongálásából 

származó kárt az iskolának megtéríteni. 

  

Módjai:  

1.ugyanolyan könyv beszerzése 

2.anyagi kártérítés  

 

Abban az esetben, ha az elhasználódás mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a 

tanulónak a tankönyv átvételekor érvényes vételárának megfelelő hányadát kell kifizetnie: 

 az első tanév végén 75% 

 a második tanév végén 50% 

 a harmadik tanév végén 25 % 



 a negyedik tanév végén a tankönyv kártérítés nélkül leselejtezhető 

 A tankönyvkölcsönzéssel, a tankönyv elvesztésével, megrongálásával okozott kár 

megtérítésével, a kártérítési kötelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a 

szülő által benyújtott kérelem elbírálása az igazgató hatásköre. A behajthatatlan tankönyveket 

minden tanévben törölni kell a tankönyvleltárból. 

  

A tankönyvek rongálásából eredő kártérítési összeg tankönyvek és segédkönyvek (kötelező 

olvasmányok, feladatgyűjtemények, szótárak) beszerzésére fordítható.  


