IV. szamu melléklet
Ajkai Szakképz6 Iskola és Kollégium Bercsényi Miklos Intézményegység
Konyvtaranak

Ingyenes és tartostankonyv- kezelési szabalyzata

1.Jogi szabalyozas, a tartos tankonyv fogalma

e 5/1998. (I1.18.) MKM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl (a tanuldknak juttatott tankonyvvasarlasi
tdmogatas 25 %-bol iskolai tulajdonu, tartds tankonyveket kell vasarolni)

e 23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet a tankényvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas
rendjérol

e 20/2012 (VI11.31.) EMMI rendelet 167§ az iskolai konyvtaraknak a tankonyvek
kezelésével kapcsolatos szabalyai

e 2001. évi XXXVIIL Toérvény a tankonyvpiac rendjérdl (az iskolanak biztositani kell,
hogy a normativ kedvezményekben részesiild, nappali képzésben részt vevo tanulok
részére a tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre.

e 16/2013 (I1.28.) EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankdonyvtamogatas
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

Tartos tankonyv: tartos tankdnyvek azok a dokumentumok, amelyek tobb tanéven
keresztiil hasznéalhat6 tankonyvek (kemény boritds), segédletek: kézikonyvek,
szotarak, kotelezd és ajanlott olvasmanyok, atlaszok, szoveggytijtemények.

Ingyenes tankényv: az ingyenes tankdnyvellatasra jogosult iskolai tanulok ingyenes
tankonyvellatasara biztositott 6sszegbdl vasarolt tankonyvek.

2. Ingyenes tankonyv, ingyenesség biztositasa

Az iskolankba jar6 didkok altalaban nagyon nehéz anyagi koriilmények kozott €lnek, igy
donté tobbségiik jogosult ingyenes tankdnyvre,de a tobbi tanuld esetében is meg tudjuk
oldani a tankényvvel valo felszerelést.

1. Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok (és a tobbi tanul6 is) az iskolai konyvtar
nyilvantartdsaba felvett tankonyveket kapjak meg hasznalatra.

2. Ezeket a tankonyveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkozo szabalyok alapjan
hasznaljak. Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilo diakok altal atvett
tankonyvek arra az id6tartamra kolcsonozhetdk ki, ameddig a tanuld az adott targyat a



helyi tanterv alapjan tanulja. Amennyiben a kapott tankdnyvet a tanuld nem hasznalja
folyamatosan, a tanév végén jinius 30-ig minden kolcsonzésben 1évé dokumentumot
vissza kell juttatni az iskolai konyvtarba.

3. Letéteket hozunk Iétre (a szakoktatok, kozismereti tanaroki, szaktanarok igénye
szerint) a tanmuhelyekben, szaktantermekben — altaldban helyben hasznalatra.

4. Az iskola részére tankOnyvtamogatas céljara juttatott 6sszegnek legalabb a huszonot
szazalékat tartos tankonyv, illetve az iskoldban alkalmazott ajanlott és kotelezd
olvasmanyok vésarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv és tankonyv az iskola
tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyaba keriil.

3.A tankonyvek nyilvantartasa, kezelése

A tankonyveket id6leges nyilvantartasba kell venni. Az iskolai konyvtar kiilon
nyilvantartasban, ,,Tankonyvleltar” elnevezéssel kezeli az ingyenes tankdnyvellatas
biztositdsdhoz sziikséges tankonyveket (Tk/1.............. jelzési leltari szammal,a raktari
szam, cim, ar €s a beszerzés évének feltiintetésével.)

A konyvtar allomanyaba, leltarba csak a tanuléi timogatéas 25%-anak kell keriilnie. Alland6
leltarba kell venni a kézikonyveket, szotarakat, atlaszokat, szakkonyveket, keménykotésii hazi
¢s ajanlott olvasmanyokat, CD-ket, DVD-ket.

A tankonyveket nem latjuk el konyvtari jelzettel, a tankonyvleltari szam kertil bele és az
iskolai konyvtar pecsétje.

A tankonyvtari allomanyt kiilongytijteményként kezeljiik, a konyvtari dllomany tobbi részétdl
elkiilonitve tantargyanként/szakmanként csoportositva helyezziik el.

A tankOnyvtar kezeléséért, a tanulok tankonyvvel és a tanuldshoz sziikséges segédkonyvekkel
valo ellatasaért a konyvtaros felelds.

4. Kolcsonzés

A tankdnyvvel, ingyenes tankonyvvel és a tanulashoz sziikséges segédkonyvekkel valo ellatas
a konyvtaron keresztiil torténik osztalyonként a tanév elsd hetében. Feleldse a konyvtaros — az
osztalyfonokok segitségével.

Kolesonzéskor a tanulok tajékoztatast kapnak a tankdnyvekkel kapcsolatos tudnivalokral,
amit a kovetkezd nyilatkozat aldirasaval tantsitanak:

Tudomdsul veszem, hogy a kélesonzott tankonyv az AJKAI SZAKKEPZO ISKOLA ES
KOLLEGIUM BERCSENYI MIKLOS INTEZMENYEGYSEGENEK tulajdona. A tankényvet



rendeltetésszeriien haszndlom, tudatosan nem rongdalom. A tanév végén visszajuttatom az
iskolai kényvtarba. Tudomasul veszem iskoldank Szervezeti és Miikodési szabdlyzataban
rogzitett karteritési kotelezettséget.

A kolcsonzési lapon (melyen feltiintetjiik a tanul6 nevét, osztalyat,szakmajat/a kdlcsonzés, ill.
visszahozatal napjat, a konyv cimét és leltari szamat)a tanuldk aldirasukkal igazoljak az
atvétel tényét.

A kolcsonzott tankonyveket minden tanév végén junius 30-ig kell visszahozni a konyvtarba.

Kérésre engedélyezziik, hogy a tankonyvek a tanulonal maradhassanak a nyari sziinidore, ill.
a tanulményai végeztéig.

5.A kartérités szabalyai

A tanul6 a tdmogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartds tankonyvet, oktatasi
segédanyagot stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megdrizni és rendeltetésszerlien hasznalni.
Ebbdl fakadodan elvéarhat6 tdle, hogy az altala hasznalt tankonyv legaldbb négy évig
hasznalhato allapotban legyen. Az elhasznalédas mértéke ennek megfelelden:

. az elsé év végére legfeljebb 25 %-0s
. a masodik év végére legfeljebb 50 %-0S
. a harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s

. a negyedik év végére 100 %-0s lehet.

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartds tankonyvet kdlesonodz, a
tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Modjai:
l.ugyanolyan konyv beszerzése

2.anyagi kartérités

Abban az esetben, ha az elhasznalodéas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie:

e azelsd tanév végén 75%
e amasodik tanév végén 50%
e aharmadik tanév végén 25 %



e anegyedik tanév végén a tankonyv kartérités nélkiil leselejtezhetd

A tankonyvkolesonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kar
megtéritésével, a kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a
sziilo altal benyujtott kérelem elbiralasa az igazgato hataskore. A behajthatatlan tankonyveket
minden tanévben tordlni kell a tankonyvleltarbol.

A tankonyvek rongalasabol eredd kartéritési 6sszeg tankonyvek és segédkonyvek (kotelezod
olvasmanyok, feladatgylijtemények, szotarak) beszerzésére fordithato.



